DECLARACAO TOMADOR

Acessar o sistema e clicar em Declaragéo > Declaracdo de tomador:

Menu Principal

" R
&b Contribuinte

ﬁa Tomadores Compartilhados
@i Mota Fiscal

G y Declaracio Tomador

Abrir um novo movimento informando o més que deseja inserir as notas:

# Novo Movimento

Abra um novo movimento ou selecione um movimento ja existente. Em:

Tipo Escritura Ano =

01 - Normal - 2019

Més

Selecione... = \2, Pesquisar

Ap6s informar o més clicar em salvar:



Novo Movimento

Tipo Escritura *

01 - Normal -
Ano * Més =
2018 Qutubro -

Apbs salvar sera habilitado o botdo DECLARAR, cligue no mesmo para iniciar as
inser¢des das notas fiscais:

e

Novo Movimento

9 Cadastro efetuado com sucessol

3

Tipo Escritura *

01 - Normal -
Ano = Més =
20189 Outubro -

Na tela seguinte terd 3 opc¢des para inclusédo das notas

Importar Notas Importar Arquivo 4 / Declaracio de Servicos Tomados

Adicione novas notas fiscais ao movimenteo selecionado.

Nimero Data Emissao

|2y Pesquisar

o]

bomrs | Compncn | Em | e | Vaor | Do | Descnc | 155 ncuincia | Gon | S

Menhum resultado encontradol



+ Importar Notas &= Importar Arquivo | 4= Voltar

Adicione novas notas fiscais ao movimento selecionado.

Tipo Escritura Ano Mes
01 - Normal 2019 Outubro
Namero Data Emissdo
&= &y, Pesquisar

" vimers |~ comeinin | enisio | retwo | voar | _Drwgio | e

Menhum resultado encontradol

IMPORTAR NOTAS: sera apresentado informacéo de notas e declaragdes de
prestadores feito no sistema ISSWEB na qual tera que marcar e aceitar a nota para
incluir no movimento criado.

Selecione uma ou mais Notas Fiscais para importagdo

Niamero Data Emissao

2, Pesquisar

Situacido

R N T T
6 02/09/2019 2,00 Néo 53.794,00 0,00 1.075,88 — Normal

ADICIONAR: é uma modalidade em que tera que preencher de forma manual as
informag6es como um espelho da nota fiscal do prestador.



[l savar | 4= vortar

Declarar Servigo Tomado

Tipa Ecoritura ang Wi
01 - Normal 2018 Dutuben

= Identificagio da Nota

Espachs * Serle *

Prestagio de Servigos - Mota Fiscal de Servigos eletrérica 2019 -
Dt Emlssdo * Numsro *

23102018 ® @

Compsténcia

0112018 o @

= Pragtador de Sanigos

Tipo
Fizica () Juridica  Eztranpsira

CNPJ*
Razdc Social * Ingcr. Est
Moms Fantasla Inges. Mun.
CEP* Logradoura * Numsro *
Compiemanta Balmo *
Eatado * Cldads *

MG -

E-mall

IMPORTAR ARQUIVO: importacéo do arquivo XML das notas

Selecione o arquivo xml e realize o upload. Tamanho maximo 4MB.

[ e

Para fechar a declaracdo basta clicar em VOLTAR (passo anterior, ap0s a insercéo
das notas) e sera habilitada a opcdo FECHAR MOVIMENTO:



Adicione novas notas fiscais ac movimento selecionado.

Namero Data Emissao

|2y, Pesquisar

o]

T T T T T T
01/10/2019  29/10/2019  Sim 10.000,00 = 0,00 0,00 20000 (D Not

13

= [ Fechar Movimento

Pode gerar documento contendo as informag¢des da declaracéo clicando em GERAR
PDF:

Adicione novas notas fiscais ao movimento selecionado.

L Movimento fechado com sucesso.

Para gerar guia de ISS

Menu latera esquerdo GUIAS DE PAGAMENTO > EMITIR GUIA DE ISS



Menu Principal

ﬁ Tomadores Compartilhados

E Mota Fiscal

Declaracao

—# Informativo Fiscal

8 Eu Tomador

% Guias de Pagamento

i Emitir Guia de IS5

p Consultar Guia de |S5

Selecionar o TIPO > Servigos tomados
Selecionar o EXERCICIO e MES

Selecionar as notas e gerar a guia

Tipo

Servigos Prestados @ Servigos Tomados

Exercicio Més
2019 - Qutubro -
Escrituracao

01 - Normal (Declaragao Servigos Tomados)

=4 Pesquisar

Ciese | eniman | Ao | etto | tor | oan | 155 | uines
1 _

29110/2019 2,00 Sim 10.000,00 0,00

Situagao

Incidéncia
e

Gerar Guia Referéncia Gerar Guia Relacionadas (&= Imprimir NFS-e

Gera PRD ira imprimir a guia



Guia de Recolhimento de NFS-e

o Guia de Recolhimento gerado(a) com sucessol

Detalhes da Guia de Recolhimento Gerada

Numero: 13435 Referéncia: 10/2019

Valor: 200,00 Descontos: 0,00

Vencimentos: 10/11/2019 Emissao: 29/10/2019

Imprimir relagéo das notas fiscais ao gerar segunda via? Lg:GerarPDF




